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В рамках реализации Концепции развития дополнительного образования детей до 2030 года 

МБУДО «ЦТР» осуществляет функции МОЦ, выполняя задачи, поставленные Региональным 

Администратором по контролю и координированию деятельностью организаций в 

муниципалитете в сфере дополнительного образования. 

МОЦ осуществляет свою деятельность на основании плана, составленного на календарный год.  

В 2023 году проведена большая работа по актуализации данных по ОУ в ИС «Навигатор». 

 

В 2023 году дополнительные общеразвивающие программы реализовывали 39 образовательных 

организаций: 

ДОУ – 17 

СОШ – 12 

УДО – 7 

ГБУ ЛО - 3. 

Для выявления несоответствий сведений в Навигаторе проводятся мониторинги по: 

- контролю за своевременной модерацией и публикации программ и отзывов; 

- контролю за своевременной обработкой заявок, поступающих через личные кабинеты 

пользователей; 

- Удалению устаревших данных у учреждений, 

(в 2022 году проведена работа с УО, которые не работали с Навигатором с 2019 года: 5880 чел. 

было отчислено или переведено на следующие года обучения),  

- по актуальности внесённых данных об ОУ; 

- заполнению новых вкладок в профиле ОУ; 

- выдаче сертификатов ПФДОД; 

- соответствию ДОП в Навигаторе с ДОП, размещёнными на сайтах учреждения и пр. 

С каждой образовательной организацией, зарегистрированных в ИС «Навигатор» ведётся 

индивидуальная работа по устранению выявленных несоответствий и оказание технической 

поддержки, в том числе оперативная модерация ДОП, опубликование отзывов о программах, 

помощь в работе с личными кабинетами пользователей, корректной работе в разделах Навигатора 

организаторов программ и т.д. 

Консультационная поддержка ОУ оказывается как в очной форме, так и по телефону, а также 

посредством мессенджеров. 

Регулярно осуществляется взаимодействие со специалистом/специалистами региональной службы 

технической поддержки для решения вопросов, выходящих из компетенции МОЦ. 

При отсутствии штатной единицы МОЦ в МБУДО «ЦТР», большой объём работы по МОЦ 

выполняет заведующий отделом декоративно-прикладного творчества в рамках дополнительной 

нагрузки. 

По итогам 2023 года показатели по охвату детей дополнительным образованием в Кингисеппском 

районе выполнены, по охвату детей, обучающихся с применением сертификата ПФДОД – 

выполнено. 



2 
 

 

Анализ исполнения плана работы МОЦ в 2023 году: 

№ 

п/п 

Наименования мероприятия Сроки исполнения / 

статус исполнения 

Ответственные 

1. Мероприятия по обеспечению деятельности    

Муниципального опорного центра дополнительного образования детей (МОЦ) 

1.1. Подготовка к утверждению плана работы МОЦ 

в муниципальном образовании 

Январь / Исполнено Дутка Н.В. 

1.2. Разработка медиаплана освещения деятельности 

МОЦ 

Январь / Исполнено Дутка Н.В. 

1.3. Обновление раздела МОЦ на сайте МБУДО 

«ЦТР» 

В течение всего 

периода / Исполнено 

Устинова А.Ю. 

Дутка Н.В. 

1.4. Организационно-методическое, 

консультационное сопровождение деятельности 

муниципальных образовательных организаций 

(далее ОУ), реализующих ДОП 

В течение всего 

периода / Исполнено 

Дутка Н.В. 

1.5. Размещение информации о деятельности МОЦ 

на официальном сайте образовательной 

организации, социальных сетях, в СМИ 

В течение всего 

периода / Исполнено 

Дутка Н.В. 

1.6. Проведение мониторингов по разделам АИС 

«Навигатор» по актуализации и своевременному 

обновлению разделов АИС «Навигатор» 

В течение всего 

периода/ Исполнено 

Дутка Н.В. 

1.7. Проведение мониторингов по ОУ  По запросу/ 

Проведено 4 

мониторинга по 

изучению состояния 

заполнения 

Навигатора в ОО и 

исполнения целевых 

показателей. 

Дутка Н.В. 

1.8.  Совещания с ОУ, реализующими программы 

дополнительного образования по достижению 

целевых показателей. 

ежеквартально/ 

Исполнено 

Комитет по 

образованию 

администрации 

Кингисеппского 

муниципального 

района,  

МОЦ 

 

2. Мероприятия по проведению инвентаризации в 2023 не проводились  

 

В течение года 

3. Мероприятия по обеспечению деятельности общедоступного навигатора по дополнительным 

общеобразовательным программам, соответствующий утвержденным Министерством 

просвещения Российской Федерации функциональным требованиям, позволяющий семьям выбирать 

образовательные программы соответствующие запросам и уровню подготовки детей 

3.1. Организация с ОУ своевременной работы по 

наполнению ИС «Навигатор» 

В течение всего периода 

/ Исполнено 

Дутка Н.В. 

3.2. Разработка краткосрочных курсов 

дополнительного образования, ед., 

накопительным итогом с целью увеличения 

охвата детей дополнительным образованием 

101 краткосрочный 

курсов внедрил 

Кванториум. 

МБУДО ЦТР 

разработало ДОП 

МБУДО «ЦТР» 



3 
«Помним, гордимся, 

дорожим», в которую 

входят краткосрочные 

блоки. В ДОП 

вовлечены дети их 

разных ОО.  

3.3. Корректировка списка ответственных, 

графика и списка организаций, 

осуществляющих содержательное  

наполнение общедоступного Навигатора 

Январь 

Сентябрь/ Исполнено 

Дутка Н.В. 

3.4. Корректировка реестра организаций, 

реализующих дополнительные 

общеобразовательные программы, его 

предоставление в РМЦ 

В течение всего периода 

/ Исполнено 

Дутка Н.В. 

3.5. Консультирование специалистов, 

ответственных за мероприятия по внедрению 

общедоступного навигатора, руководителей 

учреждений дополнительного образования по 

работе с муниципальным сегментом 

навигатора дополнительного образования 

детей 

В течение всего периода 

/ Исполнено 

Дутка Н.В. 

3.6. Работа с обращениями пользователей и 

организаторов программ: корректировка 

данных пользователей АИС «Навигатор», 

подтверждение личных кабинетов и  пр. 

В течение всего 

периода/ Исполнено 

Дутка Н.В. 

3.7. Работа с ДОП, размещёнными в АИС 

«Навигатор»: проверка соответствия 

требованиям, открытие групп, направление 

на экспертизу, перевод на ПФДОД,  

своевременная модерация, оформление 

движение учащихся и пр. 

В течение всего 

периода/ Исполнено 

Дутка Н.В 

4. Мероприятия по внедрению и распространению системы персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей (ПФДО), обеспечению равных условий 

доступа к финансированию за счёт бюджетных ассигнований государственными, муниципальными 

и частными организациями, осуществляющими деятельность по реализации дополнительных 

общеобразовательных программ внедрению эффективных моделей государственно-частного 

партнерства в сфере дополнительного образования детей (по отдельному графику) 

4.1.  Совершенствование модели ПФДО в 

муниципалитете  

(в соответствии с «дорожной картой») 

В течение всего периода/ 

Исполнено 

Комитет по 

образованию 

администрации 

Кингисеппского 

муниципального 

района 

 

4.2. Участие в вебинарах, онлайн-семинарах, 

онлайн-совещаниях по вопросам ПФДОД и 

их обсуждение. 

В течение всего периода/ 

Исполнено 

МОЦ,  

ОУ 

 

 

4.3. Проведение информационной кампании о 

действии сертификатов ПФДОД 

Август-сентябрь/ 

Исполнено 

МОЦ,  

ОУ 

 

4.4. Выставление счетов по ПФДОД Ежемесячно до 2 числа/ 

Исполнено 

МОЦ,  

ОУ 
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4.5. Увеличение количества детей, охваченных 

ПФДОД в рамках взаимодействия между ОУ 

в сетевой форме 

В течение всего периода/ 

Исполнено 

МОЦ,  

ОУ 

 

4.6. Совещания с ответственными по ОУ за 

наполнение Навигатора 

Сентябрь / Исполнено Дутка Н.В. 

4.7. Корректировка и раздача памяток для 

родителей, ОУ по алгоритмам записи на 

ДОП по ПФ, применению сертификатов ПФ. 

август-сентябрь/ 

Исполнено 

         Дутка Н.В. 

4.8. 

 

Оказание консультационной помощи ОУ по 

вопросам внедрения и функционирования 

ПФДОД. 

В течении всего периода/ 

Исполнено 

МОЦ  

4.9. Разработка, проведение экспертизы и 

внедрение разноуровневых дополнительных 

общеобразовательных программ, с 

накопительным итогом   

Апрель-сентябрь / 

Исполнено 

64 ДОП  разработано, 41 

внедрено в ОО, в том 

числе, участвующих в 

значимых региональных 

и федеральных проектах  

МОЦ, ОУ 

 

4.10. Разработка, проведение экспертизы и 

внедрение ДОП в сетевой форме, ед., 

накопительным итогом  

Апрель-сентябрь / 

Исполнено 

МОЦ, ОУ 

 

5. Мероприятия по формированию современной системы сопровождения, развития  

и совершенствования профессионального мастерства педагогических и управленческих кадров 

сферы дополнительного образования детей, а также специалистов-практиков из сектора 

экономики и из других сфер, студентов и аспирантов, не имеющих педагогического образования,  

в целях их привлечения к реализации дополнительных общеобразовательных программ 

5.1. Обеспечение развития профессионального 

мастерства руководителей и педагогических 

работников муниципальных опорных центров, 

прохождение курсов ПК 

Январь-февраль / 1 

сотрудник МОЦ прошёл 

курс повышения 

квалификации 

МОЦ 

6. Мероприятия по реализации ДОП в сетевой форме, вовлечении в реализацию ОУ всех типов, в 

том числе профессиональных а так же  организаций спорта и общественных организаций и 

предприятий реального сектора экономики 

6.1. Оказание помощи ОУ в разработке моделей 

дополнительных общеобразовательных 

программ, реализуемых в сетевой форме 

по запросу/ Исполнено Комитет 

образованию 

администрации 

Кингисеппского 

муниципального 

района,   

МОЦ 

6.2. Оказание помощи ОУ в апробации моделей в 

муниципальном образовании 

по запросу/ не поступало Комитет 

образованию 

администрации 

Кингисеппского 

муниципального 

района,   

МОЦ 

7.Выравниевание доступности предоставления дополнительного образования детей с учетом 

региональных особенностей Ленинградской области, соответствующего уровню подготовки и 

способностям детей с различными  образовательными потребностями и возможностями (в том 

числе одаренных детей, детей из сельской местности и детей, находящихся в трудной жизненной 

ситуации) 
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7.1.  Оказание помощи ОУ в разработке курсов, 

ДОП, реализуемых в дистанционной и 

сетевой форме 

по запросу/ не поступало МОЦ 

7.2. Реализация ДОП для детей с ОВЗ В течение всего периода/ 

Исполнено 

ОУ 
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