
ПАМЯТКА №3.1. 

Приём заявок и зачисление 

Условие: сертификат учёта получен ранее. 

 

1. На панели задач выбираем кнопку «Заявки». 

 

 
 

2.  В общем списке заявок (через графу ФИО ребёнка) находим нужную нам заявку. 

Кликаем по выбранной заявке. 

 
 

 

 

 

 



 

 

3. В открывшемся окне находим кнопку «Подтвердить», нажимаем. Заявка из 

статуса «Новая»  переходит в статус «Подтверждена». 

 

 
 

4. Нажимаем на строку «Ребёнок», чтобы узнать, присвоен ли ребёнку сертификат 

учёта. Если сертификат учёта ребёнку был присвоен ранее (по причине зачисления 

его на другие кружки), то вы увидите синюю строку с номером сертификата учёта, 

который присваивается ему один раз и до 18-летия. Закрываем вкладку. 

 

 
 

 

 



 

5. Далее переходим к процедуре зачисления. Находим кнопку «Обучается», 

нажимаем – в открывшемся окне вводим данные приказа о зачислении и дату 

начала обучения. Вручную даты не вводим: система не пропустит введённые 

вручную данные. При подборе нужной даты пользуемся значком календаря. 

 

 
 

6. Вводим данные и нажимаем кнопку «Сохранить». 

 

 
 

 

 

 

 



 

7. После нажатия кнопки «Сохранить» статус заявки «Подтверждена» меняется 

на статус «Обучается». 

 

 


